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Machen Sie sich ein erstes Bild Ihrer Möglichkeiten mit NOAH®: Auf den folgenden 
Seiten stellen wir Ihnen die wichtigsten Funktionen und die Bedienungsoberfläche 
von NOAH®  vor. 
 
Wenn Sie sich detaillierter informieren wollen, können Sie auf unserer Website 
www.westernacher.com auch eine ausführlichere Kurzbeschreibung downloaden. 
 
Und natürlich stehen Ihnen unsere Berater gerne persönlich für weitere 
Informationen zur Verfügung. Wenden Sie sich an  

Gertrude Kessler 

Tel: 07251 / 50513-67 (Mobil: 0160 / 90577541)  
Fax: 07251 / 50513-99 
Email: gertrude.kessler@westernacher.com  

Internet: http://www.westernacher.com 



Urkundsvorbereitung: 
·  Aktenanlage 

Für die einfache und schnelle Aktenanlage unterstützt Sie NOAH® mit einer 
komfortablen Eingabemaske. 
 

 
 

·  Eingabe der vorgangsspezifischen Daten für die Erfassung der Urkunde 
Die Vorgangsdaten für die Erstellung und Weiterbearbeitung der Urkunde 
müssen Sie nur ein einziges Mal eingeben. 
 

 
 

·  Eingabe der Personendaten 
Den beteiligten Personen in einer Akte werden in NOAH® bestimmte Rollen 
zugeordnet, um die vollautomatisierte Abwicklung zu ermöglichen. 
 

 



 
·  Eingabe der Grundbuchdaten 

Eine Vielzahl von Vollzugsaktivitäten leitet sich aus der eingestellten 
Gemarkung ab, da sich über sie die Zuständigkeit der meisten Behörden 
ergibt. Nach Eingabe der Gemarkung wird sofort angezeigt, für welche 
Behördentypen das zuständige Amt in der NOAH®-Standard-Adressliste 
erfasst ist. Damit kann in der Vollzugsphase für eine eventuell fällige Abschrift 
automatisch ein Empfänger gefunden werden. 
 

 
 

 
 



·  Erstellung der Urkunde nach eigenen Vorlagen oder vorgegeben Texten auf 
Mustervorlagen- und Gesamtdokumentenbasis  
NOAH® bietet Ihnen fünf Möglichkeiten an, eine Urkunde zu erstellen. 
Urkunden können aus eigenen Notariatsvorlagen im gewohnten Stil oder aus 
Vorlagen der umfangreichen mitgelieferten Textsammlung erstellt werden. 
Weiter können Sie die Urkunde aus einem vorhandenen Gesamtdokument 
erstellen. Gesamtdokumente bestehen aus einer wohldefinierten Liste von 
Textbausteinen und bilden jeweils die Vorlage für ein abgeschlossenes 
NOAH®-Dokument. Ihr Hauptvorteil besteht darin, dass verschiedene 
Textbausteine alternativ für die gleiche Position der Liste eingeplant werden 
können. Je nach den Erfordernissen des Falles wird dann entweder vom 
Anwender manuell oder vom System automatisch der „passende“ 
Textbaustein aktiviert.  
 

 
 



Vollzug: 
·  Automatische Auswertung der erforderlichen Korrespondenz  und Kosten 

Die Erstellung der Abschriften, Schreiben und sonstiger Texte für Beteiligte 
und Behörden zählt zu den aufwändigsten Phasen einer Beurkundung. Hier 
liegt aber auch mit das größte Automatisierungspotential für eine intelligente 
Notariatssoftware. Durch das Abspeichern der erstellten Urkunde mit dem 
Button „Auswerten“, werden sämtliche für den Vorgang vordefinierten 
Anschreiben, Abschriften und Kosten automatisch erstellt. 
 

 
 
Bei einem klug eingerichteten System kann NOAH® in der Mehrzahl der Fälle 
die Generierung der Abschriften und Schreiben fast ohne Ihr Zutun komplett 
abwickeln. Andererseits haben Sie natürlich jederzeit die Möglichkeit, manuell 
in den Vollzugsprozess einzugreifen. 
 

 
 



Neben der Erstellung der Abschriften und Schreiben steht die Berechnung und 
Fakturierung der Kosten im Mittelpunkt des Vollzugs einer Beurkundung. Auch 
dieser Schritt wird von NOAH® vollautomatisiert durchgeführt. 
 

 
 

·  Automatische Führung der Urkundenrolle 
Aus dem Vorgang heraus wird der Eintrag in die Urkundenrolle vorgenommen. 
Durch Auswahl des Dokumententyps bei der Aktenanlage wählt  NOAH® 
automatisch den richtigen Statistikpunkt aus.  
 

 
 

 



 
·  Wiedervorlage 

Wiedervorlagen erinnern an noch zu erledigende Aktivitäten. Sie können in 
NOAH® auf folgende Arten erstellt werden: 
·  automatisch durch Einstellung in den NOAH®-Aktivitäten 
·  manuell durch Aufruf der Wiedervorlageliste und Neuanlage einer 

Wiedervorlage, 
Die eingetragenen Wiedervorlagen werden in der Maske „Wiedervorlageliste" 
in einer Tabelle angezeigt. 
Wiedervorlagen sind dem jeweiligen Sachbearbeiter der Akte  zugeordnet. 
 

  
 

·  Veräußerungsanzeige 
Bei der Beurkundung von Grundstücksgeschäften werden standardisierte 
Veräußerungsformulare zur Datenübermittlung an die zuständigen 
Finanzämter eingesetzt. NOAH® bietet die automatische Erstellung des 
jeweils passenden Veräußerungsformulars an.  
 

  
 
 

·  Schenkungssteuererklärung 
Auch die Schenkungssteuererklärung wird von NOAH® automatisch erstellt. 
 
 
 
 
 



 
 

·  Schnittstellen zum Elektronischen Rechtsverkehr 
Elektronische Handelsregisteranmeldungen und Anträge für das Zentrale 
Vorsorgeregister exportieren Sie direkt aus dem jeweiligen Vorgang. 
 

 
 

 
 

 



Registerführung:  
 

·  Urkundenrolle 
Laut DONot ist eine Abänderung der Bücher (hier: Urkundenrolle) nach 
Ausdruck nicht mehr zulässig. Um diesen Anforderungen nachzukommen 
werden in NOAH® nun zwei Urkunds-Register geführt: 
a) das „EDV-Register“ 
b) das „Druck-Register“ 
 

 
 
Alle Eintragungen in die „Urkundenrolle“ erfolgen zunächst in das so genannte 
EDV-Register, welches die Grundlage des Druck-Registers darstellt: Mit dem 
verbindlichen Ausdruck der Urkundenrolle wird eine Kopie der 
entsprechenden Urkundenrolleneinträge im Druck-Register erstellt. 
 
Der Ausdruck des Druck-Registers bildet die maßgebliche Urkundenrolle.  
Das Druck-Register in NOAH® wird erst mit dem entsprechenden Ausdruck 

 gefüllt. Noch nicht ausgedruckte Urkundenrolleneinträge erscheinen dort nicht.  
Da das Druck-Register eine Kopie des EDV-Registers zum Zeitpunkt des 
verbindlichen Ausdrucks entsprechend der DONot darstellt, haben spätere 
Änderungen im EDV-Register keine Auswirkung darauf.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
·  Namenskartei  

Das Namensverzeichnis basiert auf dem EDV-Register. Um allerdings das 
Namensverzeichnis auch bei fehlerhaften Urkundenrolleneinträgen richtig 
stellen zu können, besteht die Möglichkeit, dieses EDV-Register (durch eine 
erneute Entwurfsbehandlung des betroffenen Eintrags) zu berichtigen. Damit 
wird gewährleistet, dass eine EDV-unterstützte Suche auch erforderliche 
nachträgliche Änderungen umfasst.  
 

  
 

·  Erbvertragsverzeichnis 
Mit dem Ausdruck der Urkundenrolle im Echt-Register erfolgt automatisch der 
Eintrag des Erbvertrages in das Erbvertragsverzeichnis. 
 

  
 
 
 
 
 
 
 



 
 

·  Sonderbeitragsliste 
Für die Notare in NRW und Hamburg kann ab sofort in NOAH® die 
Sonderbeitragsliste automatisch generiert und gedruckt werden. Die 
entsprechende Funktion wird über das Kassenmenü aktiviert. 
Für die anderen Bundesländer werden entsprechende Funktionen – soweit 
erforderlich – in zukünftige Versionen integriert. 
 

 
 

Anderkonten 
·  Führung des Massenbuches 

Für jede einzelne Masse wird in NOAH® ein Vorgang angelegt. Aus dem 
Vorgang heraus werden die Buchungen ins Massenbuch vorgenommen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
·  Führung des Verwahrungsbuches 

Das Verwahrungsbuch wird in NOAH® automatisch durch Buchung der Ein- 
und Ausgaben in der jeweiligen Masse geführt. 
 

 
 
 

·  Anderkontenliste 
Hier werden sämtliche im Notariat geführten Anderkonten aufgelistet. Sie 
können sofort erkennen, ob ein Anderkonto bereits verwendet wird oder nicht. 
 

 
 

Statistik : 
·  für den Urkundsbereich 
·  für den Massenbereich 
·  für den Wechsel- und Protestbereich 

 
     In NOAH® werden die erforderlichen Statistiken automatisch erstellt.  

 
 
 
 
 
 
 
 



 
Adressen: 

·  Verwaltung der gesamten Personenstammdaten 
In den Personen-Stammdaten von NOAH® sind alle jemals erfassten 
Personen verfügbar. Die Einträge sind alphabetisch nach Namen, Vornamen 
und ggf. Geburtsdatum sortiert. Da diese Liste bei großen Notariaten schnell 
einige 10.000 Einträge umfassen, stehen in NOAH® diverse Such- und 
Filterfunktionen zur Verfügung. Es genügt z.B. in vielen Fällen, in der 
Suchleiste am unteren Maskenrand einen Teil des Namens oder der Adresse, 
oder das Geburtsdatum einzugeben. NOAH® markiert dann den ersten 
Listeneintrag, der das eingegebene Vergleichskriterium erfüllt. Weitere 
Datensätze werden durch wiederholtes Betätigen der Eingabetaste gefunden. 
Es kann aber auch nach weniger nahe liegenden Merkmalen wie 
Geburtsname, Beruf oder Sitz der Gesellschaft sowie nach Kombinationen 
verschiedener Merkmale gesucht werden. 
 

 
 



·  Verwaltung von Standard-Adressen: z.B. Zuordnung der Gemarkung an die 
jeweiligen Behörden 
Standard-Adressen sind Adressen, die bei der Abarbeitung von Vorgängen in 
NOAH standardmäßig für die Erteilung von Abschriften oder 
Benachrichtigungen herangezogen werden. Die hier eingetragenen Daten 
können sowohl Adressen von Ämtern und Behörden als auch von natürlichen 
Personen sein. Die örtliche Zuständigkeit eines Amts wird aus den bei den 
Standard-Adressen hinterlegten Gemarkungs- und Ortseinträgen ermittelt. 
Die Zuordnung einer Adresse aus der Standard-Adressliste zu einem 
bestimmten Vorgang erfolgt bei der Auswertung der mit einer Mustervorlage 
oder mit einem Gesamtdokument über die Textbausteine verknüpften 
Aktivitäten anhand von vorgangsbezogenen Daten. Entsprechend den bei den 
einzelnen Aktivitäten hinterlegten Sucheigenschaften werden die zuständigen 
Behörden aus der Standard-Adressliste ausgewählt und automatisch als 
Empfänger in die entsprechenden Gesamtdokumente eingetragen. 
Die Erfassung einer Standard-Adresse kann sowohl während der Bearbeitung 
eines Auftrags oder Vorgangs erfolgen als auch unabhängig von Aufträgen 
und Vorgängen durch einen direkten Aufruf der Standard-Adressliste. 

  

 
 
 



Finanzbuchhaltung: 
·  Sollstellungsverzeichnis 

In der „Übersicht Sollstellungen“ werden tabellarisch alle vorgenommenen 
Sollstellungen aufgelistet. Hier kann auch überprüft werden, ob bereits die 
vollständige Zahlung eingegangen ist. Wurde nur ein Teilbetrag gezahlt, so 
wird hier der noch offene Differenzbetrag zur vollen Forderungssumme 
angezeigt. Auch ist aus diesem Verzeichnis erkennbar, ob die Forderung noch 
offen oder geschlossen ist. Danach kann auch mittels Haken gefiltert werden. 
So findet man auch offene Sollstellungen, die noch nicht zur Mahnung fällig 
sind, aber zeitlich kurz davor stehen.  
 

 
 

·  Buchungen 
Hier werden sämtliche Buchungen chronologisch nach Datum aufgelistet und 
auch die einzelnen Ein- und Auszahlungen gebucht. 
 
 

 
 
 



·  Mahnung 
Die NOAH®-Kasse errechnet aus den vorhandenen Daten von Erstellung, 
Fälligkeit und Mahnzeitraum das Mahndatum.  
 

 
 

·  Gewinn- und Verlustrechnung 
NOAH® kann aus den vorhandenen Daten die Gewinne und Verluste 
errechnen und in einem Bericht darstellen. 
 

·  Umsatzsteuervoranmeldung 
Um Ihnen die Berechnung der Umsatzsteuer zu erleichtern, stellt NOAH�  ein 
eigenes Menü zur Verfügung.  
 

 
 



·  DATEV-Schnittstelle 
In NOAH® ist eine Datev-Schnittstelle integriert. Um diese Funktion nützen zu 
können, müssen vorab jeder angelegten Buchungsart und jedem 
Zahlungskonto ein DATEV-Konto zugeordnet werden. 
 

 
 
 

Terminkalender 
·  Eintragung eines Termin mit gleichzeitiger Aktenverknüpfung 

NOAH® verfügt über einen internen Terminkalender, mit dem die Termine im 
Notariat verwaltet werden können. Alle in NOAH® eingetragenen Mitarbeiter 
und Mitarbeiterinnen haben dabei einen eigenen Kalender. Der Zugriff auf die 
einzelnen Terminkalender wird über eine Berechtigungsfunktion gesteuert. 
Besonders hilfreich ist die Möglichkeit, Termine mit Aufträgen und Vorgängen 
zu verknüpfen. Man kann dann vom Terminkalender aus sofort in den 
zugehörigen Vorgang springen, außerdem werden terminspezifische Falldaten 
aus dem Vorgang / Auftrag für terminbeschreibende Felder vorgeschlagen. 
 

 
 



Zusatzfunktionen: 
·  Notizbuch 

Mit dieser Funktion können für die Akte wichtige Bemerkungen direkt in der 
Akte hinterlegt werden. Ob ein Notizzettel vorhanden ist, wird beim Öffnen des 
Vorgangs in der oberen Menüleiste angezeigt. 
 

 
 

·  Lesezeichen 
Mit dem NOAH®-Lesezeichen können Sie in einem Vorgangsschritt eine 
Markierung setzen. Später springen Sie direkt dorthin zurück, indem Sie das 
Lesezeichen aus der Übersicht heraus aktivieren. 
 

 
 



·  Briefkasten 
NOAH® stellt Ihnen ein komfortables internes E-Mailsystem zur Verfügung. 
 

 
 

·  Dokumentierer 
Mit dem Menüpunkt "Datei /.Dokumentierer" haben Sie die Möglichkeit, 
Textbausteine, Gesamtdokumente und Mustervorlagen in Word anzeigen, 
speichern und ausdrucken zu lassen. Dabei kann der jeweilige zu 
dokumentierende Text auch mit zusätzlichen Informationen wie z. B. dem 
Namen des Textbausteins, des Bearbeiters oder mit der Beschreibung 
versehen werden. 

 


